職務経歴書
〇〇年〇〇月〇〇日
氏名：サンキュー　太郎
【職務要約】
ブライダル・サービス業において複数年にわたりお客様対応に携わり、新郎新婦一組一組に寄り添った提案とサポートを心掛けてきました。
準備段階から当日までの流れを意識し、限られた時間や状況の中でも落ち着いて判断し、関係スタッフと連携しながら円滑な進行を支えてきました。
お二人の想いやご要望を丁寧に汲み取り、最適な形で実現することにやりがいを感じており、今後はより専門性の高いウェディングプランナーとして、記憶に残る一日を創り上げる存在として貢献していきたいと考えています。

【職務経歴】
■ 〇〇〇〇□□店（ブライダル関連施設）
雇用形態：アルバイト
勤務期間：2019年4月 ～ 2023年1月
職種：ブライダルサービススタッフ
業務内容
・挙式・披露宴におけるゲスト案内、誘導
・会場セッティング、進行補助
・料理・ドリンク提供
・備品準備、片付け
・当日の簡易的なトラブル対応
実績
・当日の進行を意識した立ち回りにより、式全体をスムーズに進行
・落ち着いた対応が評価され、新郎新婦やプランナーから感謝の言葉をいただく機会が増加
・繁忙時でも周囲と連携し、進行遅延の防止に貢献
身に着けた知識・経験
・結婚式当日の基本的な進行理解
・ゲスト対応における所作・気配り
・突発的な変更にも柔軟に対応する判断力




■ ☆☆☆☆株式会社　〇〇店（ブライダル会場）
雇用形態：正社員
勤務期間：2023年4月 ～ 現在
職種：ウェディングプランナー補佐
業務内容
・新郎新婦との打ち合わせ補助
・挙式・披露宴内容、演出の確認
・関係部署（会場・料理・装花等）との調整
・問い合わせ対応
・当日の進行サポート
実績
・新郎新婦の要望を正確に整理し、関係各所へ共有することで当日のトラブル防止に貢献
・初回打ち合わせから当日まで継続してサポートを行い、安心して任せていただける存在として信頼を獲得
・進行補助を通じて、式全体の満足度向上に寄与
身に着けた知識・経験
・ウェディング準備全体の流れ
・ヒアリング力および要望整理力
・複数関係者を調整するコミュニケーション力

【保有資格】
・普通自動車第一種運転免許（2018年1月取得）
・実用英語技能検定 1級（2022年3月取得）

