履 歴 書　　　　　　　年　　月　  日　現在
	ふりがな
	さんきゅー　たろう

	氏名
	サンキュー　太郎

	2000年　　　1月　　　1日生　(45歳)
	※性別
男

	ふりがな
	こうべしちゅうおうくいそべどおり
	電話 078-123-4567

	現住所
	〒123-4567
神戸市中央区磯辺通3丁目1-2
	メール
ABC0123456789＠icloud.com

	ふりがな
	
	電話

	連絡先
	〒 　　　    　　　（現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

	メール


	年
	月
	学歴・職歴（各別にまとめて書く）

	
	
	学　歴

	2016
	4
	〇〇〇〇高等学校　△△△△コース　入学

	2019
	3
	〇〇〇〇高等学校　△△△△コース　卒業

	2019
	4
	△△△△調理専門学校　〇〇〇〇調理コース　入学

	2023
	3
	△△△△調理専門学校　〇〇〇〇調理コース　卒業

	
	
	　　　　　　　　　　　　　　　職　歴

	2019
	4
	〇〇〇〇　□□店　アルバイト　入社

	2023
	1
	一身上の都合により退社

	2023
	4
	☆☆☆☆株式会社　正社員　入社

	2024
	4
	一身上の都合により退社

	2024
	5
	株式会社△△△△　正社員　入社

	
	
	現在に至る

	
	
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	年
	月
	学歴・職歴（各別にまとめて書く）

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	年
	月
	免許・資格

	2022
	3
	レストランサービス技能士1級　取得

	2023
	1
	TOEIC700点　取得

	2024
	4
	ビジネス実務マナー検定　取得

	2025
	4
	サービス接遇検定　取得


	志望動機
私はこれまでホテルにて宴会サービスに長く携わり、宴会部長として大規模宴席の運営管理、スタッフ育成、売上管理、クライアント対応など、多岐にわたる業務を担当してまいりました。特に宴席の進行管理や、各部門との調整を含めたトータルマネジメントを行う中で、サービス品質が宴会全体の評価に直結する責任の大きさを実感し、常に高い水準を維持することを心掛けておりました。
また、サービスの専門性を磨くためレストランサービス技能士1級を取得し、接遇、ワイン・料理知識、サービス理論を体系的に習得しております。併せてビジネス実務マナー検定やTOEIC700点を取得し、幅広い業務に対応できる知識と語学力も身につけてまいりました。
貴社は高いホスピタリティと組織力を併せ持つホテルとして多くの支持を得ており、自身の経験を活かしつつ、さらに発展に寄与できると考え応募いたしました。宴会運営だけでなく、人材育成や組織づくりの面でも貢献したいと考えております。

	

	


	自己PR
私の強みは「組織運営能力」「専門的なサービス技術」「柔軟なコミュニケーション」の三点でございます。宴会部長として、年間数百件に及ぶ宴席を管理し、スタッフの配置・育成・進行設計・クレーム対応・売上管理まで総合的に指揮してまいりました。特に、クライアントとの打ち合わせの際には、目的に合わせた提案力や、多様な要望に応える柔軟性を発揮し、高い評価をいただいておりました。
レストランサービス技能士1級を取得してからは、サービス理論に基づいた教育や、所作の質向上に注力し、スタッフ全体のレベルアップにも努めております。
また、TOEIC700点相当の英語力を活かし、海外ゲストの多い宴席でもスムーズなご案内・ご対応が可能でございます。ビジネス実務マナー検定で学んだビジネス礼儀や電話応対なども、宴会営業の場面で役立ててまいりました。今後は貴社の理念と品質基準を尊重しながら、自身の経験と専門性を活かして、さらなる組織力の強化と品質向上に貢献してまいります。

	

	


	本人希望記入欄（特に給料、職種、勤務時間、勤務地、その他についての希望などがあれば記入）

	△月から勤務可能

	年収○×□万円を希望いたします。

	

	





写真を貼る位置





写真を貼る必要がある場合


1. 縦　36～40mm


   横　24～30mm


2.本人単身胸から上


3.裏面のりづけ











